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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05/2016
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 06/2016

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 05/2016 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 06/2016, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05/2016:
- Hoàn thiện hồ sơ mở ngành Quản trị kinh doanh và Kế toán bậc cao đẳng chuyên nghiệp.
- Phân công giảng viên coi thi kỷ chính học phần lý thuyết HK2 năm học 2015 – 2016 khóa 14CĐCN.
-Nhắc nhở công việc của GV chủ nhiệm phụ trách các lớp. Nhắc nhở sinh viên lịch thi kỳ phụ HK1 2015-2016.
[bookmark: _GoBack]- Họp chuyên môn và nghiệm thu chương 4 và 5 ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm môn Kỹ năng giao tiếp.
- Phổ biến và triển khai cho giảng viên viết bài tham luận chuẩn bị Hội thảo khoa học cấp trường.
- Đôn đốc các giảng viên tham gia công tác hỗ trợ bầu cử Hội đồng nhân dân các cấp và Quốc hội.
- Tham gia hội thao do trường tổ chức ngày 29/05/2016.
- Lấy phiếu tín nhiệm về quy hoạch cán bộ quản lý cấp khoa từ nay đến năm 2020 và những năm tiếp theo.
Nhắc nhở giảng viên điểm danh, nhập điểm các cột trên phần mềm và xét tư cách dự thi của sinh viên theo quy định.
- Đôn đốc giảng viên viết giáo trình theo đúng tiến độ.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 06/2016:
-  Ra đề thi học kỳ 2 2015-2016.
.  Nghiệm thu theo tiến độ của từng giai đoạn về soạn thảo ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm giảng dạy trong HK2 2015-2016
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